Anlage 101 ,,Verfahrensbeschreibung DTVP*

Verfahrensbeschreibung zur Nutzung der
Vergabeplattform DTVP — Notwendige Informationen

Der offentliche Auftraggeber verdffentlicht die Vergabeunterlagen auf der Vergabeplattform
https://www.dtvp.de (auch bezeichnet als ,E-Vergabe-Portal) Uber die die Vergabeunterlagen
uneingeschrénkt, vollstdndig und direkt abgerufen werden kdnnen. Anfragen sind ausschlief3lich
Uber die Vergabeplattform DTVP einzureichen. Die Versendung der Bieterinformationen erfolgt
ebenfalls Uber die Vergabeplattform DTVP. Interessierte Wirtschaftsteilnehmer sind angehalten,
sich fortlaufend Uber eventuelle zusatzliche Informationen oder Anderungen der
Vergabeunterlagen auf der Vergabeplattform DTVP zu informieren. Um eine vereinfachte
Kommunikation sicherstellen zu konnen, ist eine Bestatigung der Teilnahme an dem
Vergabeverfahren tber die Vergabeplattform DTVP dringend zu empfehlen. Ohne Bestatigung
der Teilnahme an diesem Vergabeverfahren erfolgt keine E-Mail-Benachrichtigung Gber neue
Nachrichten seitens des Auftraggebers, wie beispielsweise Uber eine Aktualisierung der
Vergabeunterlagen.

Systemvoraussetzungen DTVP

Zur Nutzung der Anwendung wird ein Rechner mit Internetanschluss und -browser bendétigt. Aus
Sicherheits- und Darstellungsgriinden wird empfohlen, einen marktgangigen Internetbrowser zu
verwenden.

Freigegeben wird die Verwendung der Vergabeplattform DTVP durch die cosinex GmbH mit
folgenden Internetbrowsern:

e Microsoft Internet Explorer ab Version 10

e Mozilla Firefox ab Version 20

e Google Chrome in der jeweils aktuellen Version

e Apple Safari ab Version S 5

e Weitere Bedingungen und Einstellungen:

e Die Ausfiihrung von JavaScript muss erlaubt sein.

e Temporare Cookies missen zugelassen sein.

o Der Browser muss gesicherte SSL-Verbindungen unterstitzen.

e Der Browser muss die Zeichensatzkodierung 1SO-8859-1 (Westeuropaisch) darstellen
(Ubliche Default-Einstellungen).

e Alle aktuellen Sicherheitsupdates und die neuesten Service-Packs fur das Betriebssystem
sollten installiert sein.

In seltenen Fallen muss beim Internet Explorer tiber den Menlpunkt "Extras - Internetoptionen”

(Reiter "Allgemein") die Einstellung "Temporare Internetdateien" auf "Niemals" gesetzt werden.
Das ist notig, wenn im Browser alte Daten angezeigt werden.

Seite 1 von 16


https://www.dtvp.de/

Anmeldung bei der Vergabeplattform DTVP (Registrierung eines Unternehmens)
Die wesentlichen Schritte fir die Registrierung eines Unternehmens sind:

¢ Anmeldeformular ausftillen

¢ E-Mail-Bestatigung abwarten (nach Prufung der Daten erhalten Sie innerhalb weniger Minuten
eine E-Mail mit lhrem Login und lhrem Passwort fiir die Anmeldung am System)

e Registrierung abschlieBen (durch erstmaliges Anmelden)

Interessierte Wirtschaftsteiinehmer missen zum Start des Anmeldeprozesses auf der
Vergabeplattform  https://www.dtvp.de die  Schaltflachen ,Bieter“ und anschlieBend
"Registrierung" anklicken.

Eine Informationsseite ,,Preise & Editionen fiir Bieter“ wird angezeigt. Durch einen Klick auf
"Registrierung" unter der Beschreibung der kostenlosen Basic Edition kann zum néchsten Schritt
des Anmeldeformulars gewechselt werden. Es erscheint das Formular zu den Daten des
Unternehmens:

Registrierung - Daten des Unternehmens

— -~

Unternehmensdaten
Untemehmensname: *
Stralle, Haus-Nr.. *
PLZ*
ort:*
Postfach
Land Deutschland
Telefon: *
Fax
E-Mail: * ?‘4
URL hitp://
Zustandiges Amtsgericht (Ort)
Handelsregister-Nr
USt-IdNr
Sonstiges

Die mit * gekennzeichneten Felder snd P fichtieider

Praqualifizierung

= in der des Vereins fiir die Prnquulﬁzytﬁmmumehmen eV.
PQ-VOB Reg Nt b

2.B: 123.876543

Nummer in der ifizi fur den Liefer- und Dienstleistungsbereich

PQ-VOL Untemehmenscode:
z.B: 11123-A12.82C

y>

N

Wenn die Unternehmensdaten vollstéandig ausgefillt sind, muss die Angabe der E-Mail-Adresse
sorgfaltig geprift werden. An die hier angegebene E-Mail-Adresse gehen spater alle
Systemnachrichten, auch das Passwort fir die erste Anmeldung — es sollte eine E-Mail-Adresse
gewahlt werden, die als sog ,allgemeine Firmenadresse” fungiert.

Angaben zur Praqualifizierung sind nur nétig, wenn eine entsprechende Praqualifikation tatséchlich
vorliegt (unter Praqualifizierung versteht man eine vorwettbewerbliche Eignungsprifung, bei der
Bieter nach speziellen Vorgaben unabhangig von einer konkreten Ausschreibung ihre Fachkunde
und Leistungsfahigkeit vorab nachweisen).

Durch Klicken auf ,,Weiter“ kann zum nachsten Formular Branche gewechselt werden.
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Registrierung - Branche

Informationen « | Daten des Unterehmens «*

Sie haben die Maglichkeit, Bereiche bzw. Branchen anzugeben, in denen |hr Unternehmen tatig ist. Vergabestellen haben dann u.a. im
Rahmen von beschrankten Ausschreibungen die Maglichkeit, (ber eine Suche nach Tatigkeitsbereichen lhr Unternehmen zu finden und
einzuladen. Zusétzlich werden diese Eintrage fiir alle neu angelegten Benutzer lhres Unternehmens-Accounts automatisch in die Suchprofile
(bernommen.

Branche

Kategoriename CPV-Code
Sie haben noch keine Kategorien ausgewahlt

Kategorie(n) bearbeiten

Zuruck Weiter

In diesem Formular sind fir die Teilnahme an diesem Vergabeverfahren keine Eintragungen
notwendig. Das Formular kann durch Klicken auf ,,Weiter” ubersprungen werden.

Im nachsten Schritt missen die Daten des Erstbenutzers eingegeben werden (wird zusammen
mit dem Unternehmenskonto angelegt). Diesem Benutzer werden Administrationsrechte
eingeraumt. Er wird deshalb zunachst auch die Aufgabe Ubernehmen, weitere Benutzer
hinzuzuftgen (falls erforderlich).

Auch in diesem Schritt ist das Prifen der E-Mail-Adresse sehr wichtig, da Systemnachrichten und
auch das automatisch generierte Zugangspasswort nur an die hier angegebene E-Mail-Adresse
geschickt werden.

Registrierung - Eigene Daten

Informationen «  Daten des Unternehmens «  Branche «*

Geben Sie bitte hier lhre persanlichen Daten an. Die E-Mail zur Bestatigung der Anmeldung wird an die hier angegebene Adresse ver

Eigene Daten

Anrede: [Herr B
Titel: | |
Vorname: * [Ralf ]
Machname: * [Kurvmeier |
Telefon: |’D‘| 77-4063625 |
Fax: ( ]

; i
E-Mail- * |administrator@mueller-kramer.de %—_a

Die mit * gekennzeichneten Felder sind Pfiichtfelder.
O

Im letzten Schritt folgt die Anzeige des ausgefillten Anmeldeformulars. Um alle Angaben zu
bestéatigen, kann bei "Ich akzeptiere die AGB" ein Haken gesetzt werden. Durch Anklicken des
Aktionselements "Registrierung abschliel3en" wird der Registrierungsprozess abgeschlossen.
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Branche

Kategoriename CPV.-Code
Bauarbeiten 45000000-7

Angaben zur eigenen Person

Anrede Herr
Titel

Vername Ralf
Nachname Kurvmeier

Telefon 0177-4063625

Fax
E-Mail // administrator@musller-kramer.de
/

9 Ich akzeptiers die AGB

v
Registrierung abschlieften

Der Erstbenutzer kann nun in seinem E-Mail-Postfach seine Zugangsdaten abrufen. Der
Registrierungsvorgang wird durch erstmaliges Anmelden abgeschlossen.

Unter dem nachfolgenden Link finden Sie zudem ein Videotutorial zur Anmeldung bei der
Vergabeplattform:

https://www.youtube.com/watch?v=0fcb3LAxq8g&list=PLtrMEr2j-
QdYmLmgW7HncltLpmAEoMnKa&index=2

Anderung des Passworts — Neuer Anmeldeprozess

Aufgrund einer technischen Anderung beim Anmeldeprozess auf dem Vergabemarktplatz, ist es -
nach systemseitiger Umstellung - zwingend erforderlich sich als Nutzer einmalig ein neues
Passwort zu vergeben.

Ohne diese Passwortaktualisierung ist ein Login und somit die Nutzung der
Vergabeplattform/Bietertool nicht maglich.

Hinsichtlich des Versands an die im System hinterlegte Emailadresse ist bitte folgendes zu
beachten:

Im Rahmen der Implementierung einer neuen technischen Komponente im Bereich der
Anmeldung auf Unternehmensseite werden fir den Versand der "Passwort-E-Mails" neue
Absenderadressen verwendet.

Sollten die Bieter keine E-Mail erhalten haben, gehen Sie bitte wie folgt vor:

¢ Bitte versuchen Sie die Passwortaktualisierung mit Ihrer Benutzermailadresse noch einmal und
notieren Sie sich den genauen Zeitpunkt der Auslosung der Passwortaktualisierung

e Bitte Uberpriifen Sie auch lhren Spam-Ordner auf etwaige E-Mails

e Sollten Sie die E-Mail erneut auch nach einigen Minuten nicht erhalten, lassen Sie bitte von
Ihrer internen IT-Abteilung prifen, ob es zum notierten Zeitpunkt Eintrage im System gibt bzw.
ob E-Mails von der Absender-Domain (siehe unten) schon vor Empfang in lhrem personlichen
Posteingang vom Mailserver geblockt werden oder in die Quarantane verschoben werden
(Stichwort "Blacklisting™).
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Fur die Aktualisierung des Passworts wird hoflich auf die folgenden Hinweise Bezug genommen:

Schritt 1: Gehen Sie bitte auf der Startseite des Vergabemarktplatzes oben links auf "Anmelden".
Sie werden daraufhin zur neuen Anmeldeseite weitergeleitet. Klicken Sie hier bitte auf den Link
"Passwort aktualisieren"

Anmeldung flr Unternehmen

Aufgrund einer technischen Umstellung im Login-Verfahren
ist es erforderlich, einmalig ein neues Passwort zu vergeben.

@ sitte nutzen Sie dazu die Funktion "Passwort aktualisieren”,
falls Sie seit dem Wechsel auf das neue Login-5ystem noch
kein neues Passwort vergeben haben,

E-Mail-Adresse

-

Passwort

0

Sie haben Ihr Passwort VErEESEEH'.{F‘:‘-“WF:rt aktualisieren

Sie haben noch kein Konto? Konto erstellen

Schritt 2: Tragen Sie im neuen Fenster lhre E-Mail-Adresse zur Anmeldung
(Benutzermailadresse) ein und klicken Sie auf "Absenden".

Passwort aktualisieren

Geben Sie lhre E-Mail-Adresse ein und klicken Sie auf

o "Absenden"”. Ist die angegebene E-Mail-Adresse registriert,
wird an diese Adresse eine E-Mail mit weiteren Anweisungen
gesendet.

E-Mail-Adresse

Zuriick zur Anmeldung
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Schritt 3: Sie erhalten anschlieRend eine E-Malil. In dieser E-Mail 6ffnen Sie bitte den angegebenen
Link "Passwort aktualisieren” und vergeben Sie nun ein neues Passwort:

Passwort aktualisieren

Meues Passwort

Passwort bestatigen
®

Dieses Passwort verwenden Sie bitte auch fur zukinftige Anmeldungen am Vergabemarktplatz,
ebenso auch zur Authentifizierung im Bietertool im Rahmen der Angebotsabgabe.

Bestatigung der Teilnahme am Vergabeverfahren (Freischaltung)

Unter dem vorgenannten Link kénnen die interessierten Wirtschaftsteilnehmer zudem die
Teilnahme am Vergabeverfahren bestéatigen (Freischaltung). Hierfir muss die Schaltflache
»Jetzt teilnehmen“ angeklickt werden.

Ohne Bestétigung der Teilnahme an diesem Verfahren erfolgt keine E-Mail-Benachrichtigung tber
neue Nachrichten der Vergabestelle (z.B. Aktualisierung der Vergabeunterlagen).

Nur die Bieter, die ihre Teilnahme am Verfahren bestatigt haben (Freigeschaltete Bieter), kénnen
folgende Funktionen nutzen:

* Freigeschaltete Bieter werden tber neue Nachrichten der Vergabestelle automatisch per
E-Mail informiert (z.B. Anderungen an den Vergabeunterlagen).

* Freigeschaltete Bieter kdnnen direkt Uber den Kommunikationsbereich der Vergabestelle
eigene Nachrichten zukommen lassen.

* Freigeschaltete Bieter kdnnen elektronische Angebote abgeben.

Stellen von Bieterfragen

Der Bieter hat die Vergabeunterlagen unverziglich zu priifen. Bestehen nach Auffassung des
interessierten Wirtschafteilnehmers Widerspriiche oder Unklarheiten in den Unterlagen, sind
diese sowie alle sonstigen Bieterfragen und Ersuchen um zusétzliche Auskinfte des
Auftraggebers Uber den Kommunikationsbereich der Vergabeplattform DTVP rechtzeitig im Sinne
des § 20 Abs. 3 Nr. 1 VgV vor Ablauf der Angebotsfrist, mitzuteilen. Bei nicht rechtzeitig im Sinne
des § 20 Abs. 3 Nr. 1 VgV gestellte Fragen besteht das Risiko, dass diese nicht oder nicht vor
Ablauf der Angebotsfrist beantwortet werden.
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Der Auftraggeber wird die Fragen und Antworten anonymisiert Uber die Vergabeplattform DTVP
in dem Kommunikationsbereich unter dem jeweiligen Vergabeverfahren zur Verfligung stellen. Die
interessierten Wirtschaftsteilnehmer kdnnen diese ohne Registrierung einsehen und selbstandig
herunterladen. Es wird darauf hingewiesen, dass es den interessierten Wirtschaftsteilnehmern
obliegt, sich regelméRig auf der Vergabeplattform DTVP zu informieren und die entsprechenden
Informationen abzurufen. Diese Obliegenheit besteht bis zum Ablauf der Angebotsfrist.
Interessenten, welche die Teilnahme an dem Vergabeverfahren bestatigt haben, werden mittels
E-Mail Gber neue Informationen des Auftraggebers informiert, soweit der E-Mail-Postfacheingang
nicht Gberfullt ist und die Nachricht nicht Uber den SPAM-Filter aussortiert wird. Somit besteht
auch fir freigeschaltete Bieter die in diesem Absatz genannte Obliegenheit.

Abruf sonstiger Informationen und ergénzte / optimierte Vergabeunterlagen

Der Auftraggeber wird alle sonstigen Informationen sowie erganzte / optimierte
Vergabeunterlagen Uber die Vergabeplattform DTVP in dem Kommunikationsbereich unter dem
jeweiligen Vergabeverfahren zur Verfiigung stellen. Die interessierten Wirtschaftsteilnehmer
kénnen diese ohne Registrierung einsehen und selbstéandig herunterladen. Es wird darauf
hingewiesen, dass es den interessierten Wirtschaftsteilnehmern obliegt, sich regelmaf3ig auf der
Vergabeplattform DTVP zu informieren und die entsprechenden Informationen abzurufen. Diese
Obliegenheit besteht bis zum Ablauf der Angebotsfrist.

Einreichung der Angebote

Das Angebot ist fristgerecht tber die Vergabeplattform DTVP elektronisch einzureichen. Eine
andere Form der Einreichung von Angeboten als die elektronische Angebotsabgabe Uber die
Vergabeplattform DTVP ist nicht zulassig.

Die Teilnahme an der E-Vergabe Uber die Basic-Edition ist kostenlos. Fur die Angebotserstellung
werden die einschlagigen Datenverarbeitungswerkzeuge, Computer, Internetverbindung,
aktueller Internetbrowser, Drucker & Scanner bendétigt. Fur die Abgabe elektronischer Angebote
ist die Installation des sogenannten Bietertools erforderlich.

Systemanforderungen Bietertool

Installation und Ausfiihrung des Bietertools setzen eine aktuelle Java-Laufzeitumgebung voraus.
Fir die Installation werden Administrationsrechte auf dem Computer bendtigt.

Ob eine aktuelle Java-Laufzeitumgebung auf dem Computer installiert ist, auf dem das Bietertool
ausgefuhrt werden soll, kann unter folgender Internetadresse gepruft werden:
http://www.java.com/de/download/installed.jsp .

Wenn keine entsprechende Laufzeitumgebung installiert ist, kann diese hier heruntergeladen
werden: https://www.java.com/de/download/manual.jsp

Neuerung ab Version 8.0
Ab der Version 8.0 ist keine Java Installation mehr nétig, um elektronische Angebote abzugeben.
Das entsprechende Installationspaket wird im jeweiligen Projektraum bereitgestellt.

* Das Bietertool wird auf Install4J bereitgestellt.

e Esist keine Java Installation mehr erforderlich.

e Eine einmalige Installation des Bietertools ermdglicht eine Angebotsabgabe auf allen

Vergabemarktplatzen auf Grundlage der cosinex-Technologie
e Fir den Installationsprozess werden alle relevanten Informationen direkt mitgeliefert.
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e Es sind keine Administratorrechte zur Installation mehr erforderlich, sofern keine
Beschrankungen auf dem Rechner bestehen.
* Die Anwendung aktualisiert sich bei jedem Start automatisch.

Erstinstallation des Bietertools

Nach Aufruf der Schaltflache "Angebote" in dem jeweiligen Projektraum wird die nachstehende
Ansicht angezeigt.

Mit Klick auf die ,,INSTALLATIONSDATEI HERUNTERLADEN“ Schaltfliche startet der
Download. Fir andere Betriebssysteme (Linux, Mac OS) werden ebenfalls Installationsdateien
angeboten, welche bei Bedarf ausgewéhlt werden kénnen.

Elektronische Abgabe eines Angebotes mit Hilfe des Bietertools

@ wichtiger Hinweis zur Nutzung des Bietertools
Der Dewnload der ausschreibungsrelevanten Inhalte in das Bietertool erfolgt Uber so genannte Projekidateien.
Damit Projektdateien mit der Endung ".cbx” vom Bietertool verarbeitet werden kannen, ist eine
(Neu-)Installation des Bietertools erforderlich. Bitte wahlen Sie hierfur den fur ihr Betriebssystem passenden
Bietertool-Installer, laden diesen herunter und fiinren ihn aus. Ggf. existierende Projekte alterer Bietertool-
Installationen werden in diesem Zuge automatisch in die neue Struktur aberfihrt.

Das Bietertool wurde bereits installiert Das Bietertool wurde noch nicht installiert

Laden Sie die Projektdatei herunter und Gffnen diese (das Laden Sie die passende Installationsdatei fur das von
Bietertool startet automatisch), oder starten Sie das Ihnen genutzte Betriebssystem herunter und starten
Bietertool direkt und wahlen die heruniergeladene Datei im = diese aus dem entsprechenden Download-Verzeichnis.

Bietertool aus.
Nach der erfolgreichen Installation laden Sie die

Projektdatei aus diesem Projekiraum herunter. Beachten
Sie dabei die Hinweise unter "Das Bietertool wurde
bereits installiert”.

INSTALLATIONSDATEI HERUNTERLADEN
(Windows 64 Bit)

PROJEKTDATEI HERUNTERLADEN

Name der Datei. Bietertool-CXP1YYDYR3G.chx Installationsdatei TUr weitere Betriebssysteme

= Linux Betriebssysteme
= Mac OS Betriebssysteme

Sobald die Installationsdatei heruntergeladen wurde, kann die Installation direkt gestartet werden,
sofern dies angeboten wird.

Alternativ kann Uber den Download-Ordner die heruntergeladene Datei "Bietertool_windows-
x64_0 9 2.exe" ausgeflhrt werden.

Der Installationsassistent 6ffnet sich und die Installation kann mit Klick auf "Installieren”
gestartet werden. Das Bietertool-Verzeichnis "cosinex_bietertool" wird standardmaliig im
Benutzerverzeichnis abgespeichert.
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cosinex

© 2019 cosinex GmbH

> cosinex Bietertool - Installation - O X

Willkommen zum Installations-Assistenten
des cosinex Bietertools

Der Assistent wird das Bietertool auf Ihrem Computer
installieren. Klicken Sie auf "Installieren™ um fortzufahren, oder
auf "Abbrechen™um den Assistenten zu beenden.

Abbrechen

Nach Abschluss wird eine entsprechende Erfolgsmeldung angezeigt.
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Offnen des Bietertools

> cosinex Bietertool - %

Datei Bearbeiten  Optionen  Hilfe
Projekte 6ffnen oder hinzuftigen

Bestehendes ﬂ Es existieren keine Projekie, die geoffnet werden konnen

Frojekt offnen Um ein neues Projekt hinzuzufiigen, wahlen Sie eine Projektdatei aus, die zuvor aus dem Projekiraum des
Vergabemarktplatzes heruntergeladen wurde.

Neues Projekt ‘Wahlen Sie hier die aus dem je des gt e Proje i aus, um die fur die
hinzufiigen Abgabe elekir. Angebote und Teilr El i F

Nach erfolgreicher Installation, kdnnen nun die Projektdetails geladen werden. Mit Klick auf die

,PROJEKTDATEI HERUNTERLADEN* Schaltflache startet der Download.

ische Abgabe eines Angebotes mit Hilfe des

@ wichtiger Hinweis zur Nutzung des Bietertools
Der Download der ausschreibungsrelevanten Inhalte in das Bietertool erfolgt tiber so genannte Projektdateien
Damit Projektdateien mit der Endung ".cbx" vom Bietertool verarbeitet werden kénnen, ist eine
(Neu-)Installation des Bietertools erforderlich. Bitte wahlen Sie hierfir den fur ihr Betriebssystem passenden
Bietertool-Installer, laden diesen herunter und fiihren inn aus. Ggf. existierende Projekte alterer Bietertool-
Installationen werden in diesem Zuge automatisch in die neue Struktur iberfihrt.

Das Bietertool wurde bereits installiert Das Bietertool wurde noch nicht installiert

Laden Sie die Projektdatei herunter und 6ffnen diese (das | Laden Sie die passende Installationsdatei fir das von
Bietertool startet automatisch), oder starten Sie das Ihnen genutzte Betriebssystem herunter und starten
Bietertool direkt und wahlen die heruntergeladene Datei im | diese aus dem entsprechenden Download-Verzeichnis

Bietertool aus
Nach der erfolgreichen Installation laden Sie die

Projektdatei aus diesem Projektraum herunter. Beachten
Sie dabei die Hinweise unter "Das Bietertool wurde
bereits installiert".

INSTALLATIONSDATEI HERUNTERLADEN
(Windows 64 Bit)

PROJEKTDATEI HERUNTERLADEN

Name der Datei. Bietertool-CXP1YYDYR3G.chx Installationsdatei fur weitere Betriebssysteme

= Linux Betriebssysteme
= Mac OS Betriebssysteme

Automatisch werden nun die Projektdetails ins Bietertool importiert.
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D cosinex Bietertool

Datel  Bearbeiten  Optionen  Hiife

Die fur den al

Aktualisierung der Programmbibliotheken

Bilte warten Sie, bis die Aktualisierung abgeschlossen ist

werden aktualisiert

Nach dem Importvorgang kann mit Klick auf die Schaltflache "Herunterladen" das Bietertool

geoffnet werden.

>

Datei Bearbeiten Optionen Hilfe

etertoo

anzeigen  Projekt herunterladen  Fertig

Basisdaten Dokumente

Typ
Kurzbezeichnung:
Vergabeordnung:
Vergabeart-
Vergabemarkiplatz:
Abgabefrist:

GroRe der Vergabeunterlagen:

Ausschreibung

Vergabe von Reinigungsleistungen
VgV

Offenes Verfahren
Vergabemarktplatz

28.03.2019 12:00 Uhr

<1MB

| Herunterladen | Abbrechen
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Zusammenstellung des Angebots im Bietertool

In der Eingabemaske "Basisdaten zum Angebot" kdnnen die Benutzer den Ansprechpartner

festlegen, den die Vergabestelle bezlglich des Angebots kontaktieren soll.

Kurzbezeichnung

Vergabeart

b -ﬂtlln Offenes Verfahren

VOB/A | 02.05.2014 13:00 Uhr

Aligemeine
Informationen

Dokumente aus
den Vergabe-
unterlagen

=

Basisdaten zum

Angebot
E

Dokumente zum

Angebot
]

Abgabe

Allgemeine Angaben | Praisangaben

Ansprech

Anrede: Frau ~

Titel

Vomame 2
Nachname &
Abteilung * 2
Telefon ;/
Telefax S

E-Mail

Eigene Dokumente anhangen

Die Angebotsunterlagen kénnen im Bietertool unter "Eigene Dokumente" abgespeichert werden.

Sofern der Reiter "Eigene Dokumente" nicht bereits aufgerufen ist, ist dieser aufzurufen (siehe

Markierung 1 in Screenshot "Eigene Dokumente hinzufligen™).

Das Aktionselement "Dokument hinzufligen" anklicken (siehe Markierung 3 in Screenshot "Eigene
Dokumente hinzuftigen™).

Hierdurch wird ein Dateiexplorer-Fenster geotffnet, in dem die Datei ausgewahlt werden muss, die
angehangt werden soll. Die Datei wird nach der Auswahl in der Dokumentubersicht angezeigt
(siehe Markierung 2 in Screenshot "Eigene Dokumente hinzufiigen"). Alle in dieser Ubersicht
angezeigten Dokumente werden spater bei der Abgabe des Angebots gebindelt an den
Auftraggeber / die Vergabestelle tGbermittelt.
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Datei Bearbeiten Optionen Hilfe
Kurzbezeichnung V(]-_?abeart \'e} Abgabefrist
Erstellung, Druck und Verteilung ’Zﬂ‘/’/“’ liche A ibung VOL/A | 20.12.2013 12:01 Uhr
Allgemeine L
Sifciitasanan Auszufiillende Dokumente | Egene Dokumente
In dieser Gruppe konnen Sie beliebige Dokumente hinterlegen, die neben den Dokumtenten aus der
n Gruppe "Auszufillende Dokumente” ebenfalls Teil des Angebots sein sollen
(z.B. Eig arungen, Nach Referenzen, Besch usw.)
Dokumente aus
den Vergabe- Des Weiteren sollten hier Dokumente abgelegt werden, die zwar in der Gruppe "Auszufillende
unterlagen Dokumente” eingeordnet. aber dort nicht so ohne weiteres iiberschrieben werden konnen
= zB Formul Dateien, GAEB-Dateien usw.)
- Folgende Dokumente haben Sie bisher der Gruppe “Eigene Dokumente™ hinzugefiigt
Biststaten Dateiname Hinzugefigt am Dateigrésse
Angehot |Anhang_Dokument.docx 15.04.2013 14:54
= Ny
=

Dokumente zum

Angebot
i 3

')z(' Dokument offnen | [ Dokumentloschen | [ Dokument hinaufugen |

Abgabe von Angeboten mit Textform

Sofern der Reiter "Textform" nicht bereits aufgerufen ist, ist dieser aufzurufen (siehe Markierung
1 in Screenshot "Ubersicht Modul Abgabe"). Das Aktionselement "Abgabe-Assistent starten"
anklicken (siehe Markierung 2 in Screenshot "Ubersicht Modul Abgabe™).

D cosinex Bietertool - %
Datei Bearbeiten Optionen Hilfe
Kurzbezeichnung Vorgahr/ Abgabefrist
Mojto - Kopie 1!' 08.03.2019 13:00 Uhr
Aligemeine — g
Informationen Postalisch Textform Signatur
n Die Abgabe von elektronischen Angebaten (Textform nach § 126b BGB) ist zugelassen
ﬂ Mt der Textform nach § 126b BGB koénnen elektronische Angebote abgegeben werden. Es wird
Dokumente au:
pasicrie : ke.me S‘ognaunnﬁaslruklul beno(ngf
unterlagen zum g -
Abgabe-Assistent starten | im— 2
Basisdaten zum
Angebot
Z
Dokumente zum
Angebot
Abgabe
'}A." zur Abgabe von Angeboten finden Sie in der Online-Hilfe AiLFe 15, |

Screenshot "Ubersicht Modul Abgabe”

Hierdurch wird der Abgabe-Assistent getffnet. Im ersten Schritt wird von dem Abgabe-Assistent
gepruft, ob alle obligatorischen Dokumente bearbeitet wurden, damit das Angebot abgegeben
werden kann.
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In Schritt 2 kann dem Angebot ein interner Titel gegeben werden.

Priffung Erstellung Ubersicht  Signierung Authentifizierung Abgabe Fertig

Zusammenstellung des Angebots
Informationen zusammenstellen
Angebot erstellen

Angebot fur den Tranjrart vorbereiten
=

Zusammensielll.l/éhgeschlossen
Titel des Ange i

interner Titel XY [l

[} Optionale Angabe zur Kennzeichnung des Angebots innerhald lhres
Projektraumes. Der Titel ist nicht Bestandteil des Angebots und somit auch
nicht fir Vergabestellen sichtbar.

2

N

[ Zuriick l [_Weiter ] [ Abbrechen ]

In Schritt 3 erhélt der Benutzer eine Zusammenfassung des Angebots.

Prifung Erstellung Ubersicht Signierung  Authentifizierung  Abgabe  Fertig
I D T D D

z f: g des Angebots:
Basisdaten ol
Typ Hauptangebot
Interner Titel
Projekt VOL/A - Freihandige Vergabe
Et1
Vergabemarktplatz Vergabemarktplatz =

Allgemeine Angaben

Ansprechpartner Mame:

Telefax:
E-Mail:
Angaben zum Endpreis
Summe 1.00€
U.St 1,00€
Angebotssumme 2,00€

[ Zusammenfassung drucken

2
Zahlung binnen 40 Tagen 3 % Skonto f—‘ v
e

I Zuriick ] [ Weiter ] [ Abbrechen ]

Abteilung: <l
Telefon: %\,

(=
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In Schritt 4 muss der Benutzer mit Hilfe der Textform sein Angebot signieren.

Abgabe-Assistent X

Priifung Signierung Ubersicht Erstellung Authentifizierung Abgabe Fertig

Hinweise zur Durchfiihrung der Signierung
Geben Sie in das Textfeld die erforderlichen Angaben zu lhrer Person nach §
126b BGB ein.

Max Mustermann
Mustermann GmbH|

Zurick Weiter Abbrechen

In Schritt 5 muss sich der Benutzer mit seinen DTVP-Zugangsdaten authentifizieren.

AnschlieRend kann das Angebot an die Vergabestelle gesendet werden.

Prifung Erstellung Ubersicht Signierung Authentifizierung Abgabe Fertig

h A

Das Angebot jetzt im N des folgenden Unter v

Buddel Tief GmbH
(Registrierungs-Nr. VMP: CX1004)

1l
lhre Zugangsd: zum Vergab ktplatz // 14
E-Mail Adresse: musterbenutzer @musterunternehmen.de \//
——

Passwort:

l Angebot jetzt versenden J?Z)‘
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Hinweise:

Es wird dringend empfohlen, sich mit den technischen Anforderungen rechtzeitig vertraut zu
machen, um Probleme mit der Einreichung des Angebotes, beispielsweise aufgrund der
Einstellungen der eigenen Firewall des Bieters, zu vermeiden. Die Sicherstellung der
fristgerechten Einreichung des Angebotes fallt in den Verantwortungsbereich des Bieters.

Die Angebote durfen ausschlieBlich Uber das Bietertool eingereicht werden, da nur so die
entsprechende Verschliusselung des Angebots sichergestellt wird.

Erlauterungen zur Verschlisselung des Angebots:

Das elektronische Angebot wird mit Angebotsabgabe transportverschlisselt auf die
Vergabeplattform DTVP (bertragen, technisch signiert und verschliisselt. Bei der erfolgreichen
Einreichung des Angebotes auf der Vergabeplattform DTVP wird ein qualifizierter Zeitstempel far
das verschlisselte Angebot erstellt und dem Bieter als Quittung zur Verfiigung gestellt. Anhand
dieser Quittung ist die Unveranderbarkeit des eingereichten Angebots sichergestellt. Die
Vergabeplattform DTVP gewéhrleistet mit seiner Zeitschlossfunktion, dass der Auftraggeber
keinen Zugang zu den Angeboten vor Ablauf der Angebotsfrist erhalt. Erst mit Ablauf der
Angebotsfrist ist eine Offnung der Angebote durch den Auftraggeber méglich. Mit der Offnung der
Angebote werden die Angebote entschlisselt.

Weitere Hinweise zur Installation und Nutzung des Bietertools finden Sie hier:

https://support.cosinex.de/unternehmen/display/company/Bietertool

Weitere Informationen zur Verwendung der Vergabeplattform DTVP

Unter dem nachfolgenden Link sind weitere Informationen zum zur Verwendung der
Vergabeplattform verfligbar:

https://support.cosinex.de/unternehmen/

Hier finden die interessierten Wirtschaftsteilnehmer eine vollstandige Anleitung aller Funktionen
fur Unternehmen sowie diverse Videotutorials.
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